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Ректору ФГБОУ ВО «УдГУ»
Г.В. Мерзляковой
___________________(должность)
________________________(ФИО)
«____»______________20____года

служебная записка.

Прошу направить обучающегося (обучающихся):
	№ п/п
	Ф.И.О.(полностью)
	Институт, группа
	Форма обучения

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	….
	
	
	


______________________________________________________________
                                                                  (страна, город, организация)

Сроком на ____________________календарных дней с «___»___________20____г. по «____»______________20____г. (включая дни нахождения в пути)  с целью
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о руководителе (сопровождаемом) ______________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                    (Ф.И.О., подразделение, должность)

Основание: вызов, приглашение и т.п. ___________________________________________
 ____________________________________________________________________________
Указанное направление в поездку включено в план мероприятий ____________________
_____________________________________________________________________________
Предварительная смета расходов:
	Наименование расходов:
	Расчет:
	Сумма:

	Проезд
	Вид транспорта:
Станция назначения
	

	Суточные
	
	

	Найм жилья
	
	

	Организационный взнос
	
	

	ИТОГО;
	
	


Расходы по поездке произвести за счет:____________________________________________
Руководитель структурного подразделения: __________________/____________________/
                                                                                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)
Проректор по направлению: __________________/____________________/                                                                                                                       		                                         (подпись)	       (расшифровка подписи)
